
หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลสายทอง 
รายงานผลการตรวจสอบ  

ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2562 
 

1. บทนํา 
 1.1 ขอมูลท่ัวไป 
  การตรวจสอบภายในตามแผนงาน เปนการดําเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
การตรวจสอบภายในขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2545 และระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน
วาดวยการปฏิบัติหนาท่ีของผูตรวจสอบภายใน พ.ศ. 2546 
  การตรวจสอบภายใน เปนปจจัยสําคัญท่ีจะชวยใหการดําเนินงานตามภารกิจขององคการ
บริหารสวนตําบลสายทอง  ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  ท้ังยังชวยปองกันหรือลดความเสี่ยง
จากการดําเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึน  ซ่ึงการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเปน
สวนประกอบสําคัญท่ีแทรกอยูในการปฏิบัติงานตามปกติ ซ่ึงจะตองมีการกระทําอยางเปนข้ันตอน ถูกตองตาม
ระเบียบ และกฎหมายท่ีกําหนด  โดยฝายผูบริหารสามารถนําแผนการตรวจสอบภายในมาใช โดยรวมเปนสวน
หนึ่งของกระบวนการบริหารเพ่ือใหสามารถบรรลุวัตถุประสงคของการดําเนินงาน อีกท้ังยังเปนการกําหนดใหมี
ลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติท่ีมีขอบเขต แนวทางท่ีถูกตองและใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานซ่ึงเปนแนวทางการ
ตรวจสอบภายในท่ีชัดเจน  ดังนั้น  การตรวจสอบภายในอยางมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ขอบังคับ 
ตลอดจนกฎหมายตางๆ ท่ีเก่ียวของจะทําใหการปฏิบัติงานขององคการบริหารสวนตําบลสายทอง  เปนไปอยาง
ถูกตอง  และเปนไปตามวัตถุประสงคของทางราชการ 
 1.2 วัตถุประสงค 
  1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ           
และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
  2. เพ่ือสอบทานการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
การพัสดุของหนวยงานการบริหารราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2535 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 
2553 
  3. เพ่ือใหผูบริหารไดทราบปญหาและขอบกพรองในการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชาและ
สามารถตัดสินใจและแกไขปญหาตางๆ ไดอยางรวดเร็วและทันตอเหตุการณ 
  4. เพ่ือใหคําปรึกษา แนะนํา รวมท้ังเสนอแนะแนวทางแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานใหมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 
 1.3 ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ 
  (1) หนวยรับตรวจ 
   - สํานักงานปลัด 
   - กองคลัง 
   - กองชาง 
   - กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
  (2) เรื่องท่ีตรวจสอบ 
   - การตรวจสอบเอกสารหลักฐานการประกอบฎีกาตามงบประมาณและฎีกานอก
งบประมาณ 
   - การตรวจสอบหลักฐานการจายวาไดจายใหผูมีสิทธิรับเงิน, เจาหนี้ตามขอผูกพัน 
   - การบันทึกบัญชีเงินสดจาย ทะเบียนรายจายตามงบประมาณ 
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   - การทํารายงานการจัดซ้ือจัดจางพัสดุ, วิธีการจัดซ้ือจัดจางถูกตองตามระเบียบพัสดุ 
   - การแตงตั้งและการปฏิบัติหนาท่ีของคณะกรรมการในการจัดซ้ือจัดจาง 
   - การจัดทําประกาศ เอกสารประกอบการสอบราคา ประกวดราคา การสงเผยแพร 
หรือการปดประกาศสอบราคา ประกวดราคา การจัดทําบันทึกขอตกลงจัดซ้ือจัดจาง 
   - การรายงานของเจาหนาท่ีพัสดุ กรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจงานจาง ผูควบคุม
งาน 

(3) ปริมาณการตรวจสอบ 
   - การบันทึกบัญชีสมุดเงินสดจาย, การจายเงิน 
   - ตรวจสอบฎีกาเบิกจาย 
   - เอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 
  (4) วิธีการตรวจสอบ 
   ตรวจสอบโดยการสอบทาน การสุมตรวจ และสอบถาม การปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี
เก่ียวของตามระเบียบและหลักเกณฑ 

2. สรุปผลการตรวจสอบ 
 จากการตรวจสอบการปฏิบัติงาน หนวยตรวจสอบภายในไดสรุปผลการตรวจสอบ ตลอดจนขอสังเกต
และขอเสนอแนะในการตรวจสอบในครั้งนี้   ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนวยตรวจสอบภายใน  องคการบริหารสวนตําบลสายทอง 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ 

สํานักงานปลัด 
ประจําปงบประมาณ  2562 

 
หนวยรับตรวจ :  สํานักงานปลัด 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ : 1.การเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตร ภาคเรียนท่ี 1/58 
2. การใชและดูแลรักษารถยนต 
   - การกําหนดเกณฑการใชสิ้นเปลืองน้ํามัน 
   - ใบอนุญาตใชรถสวนกลาง และบันทึกการใชรถ (แบบ 3, แบบ 4) 
3. การจัดทําประเมินผลการควบคุมภายในระดับยอย 
4. จัดทําประเมินผลการควบคุมภายในระดับองคกร 
5. เอกสารการใชจายเงินอุดหนุน ของหนวยงานขอรับเงินอุดหนุนอบต. 

   
 

วัตถุประสงคการตรวจสอบ : ไดแก 
   1. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตรเปนไปตามระเบียบฯ  
   2. เพ่ือใหทราบถึงการใชและรักษารถยนตสวนกลางอยางถูกตองเปนไปตามระเบียบฯ
   3. เพ่ือใหคําปรึกษา แนะนํา รวมท้ังเสนอแนะแนวทางแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานให
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 
   4. เพ่ือทราบวาการเบิกจายเงินอุดหนุน  เปนไปตามระเบียบ ฯ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ : ตรวจสอบรายการท่ีเก่ียวของ  โดยวิธีการสุมตรวจ 
 

ระยะเวลาท่ีเขาตรวจ : เขาตรวจสอบระหวาง วันท่ี   2  พฤศจิกายน – 25 ธันวาคม  2561 
 

วิธีการตรวจสอบ : 1. ตรวจสอบเอกสารตางๆ ท่ีเก่ียวของ 
   2. สอบถามขอมูลเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
   3. ตรวจสอบความสัมพันธของขอมูล การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ :   
   1. จากการตรวจสอบการการเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตร  พบวามีการ
ปฏิบัติถูกตองตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรพนักงานสวน
ทองถ่ิน  (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๙   

   2. การตรวจสอบการใชและรักษารถยนตสวนกลาง พบวา มีการปฏิบัติเปนไปตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการใชและรักษารถยนตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และ
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 813 ลงวันท่ี  10  มีนาคม  2553  เรื่อง ขอใหดําเนินการวาง
ระบบการควบคุมและการติดตามผลการใชรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (กระดาษทําการเลขท่ี 003) 
   3. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน หนวยรับตรวจไดจัดทําแผนการปรับปรุง
ไว แตไมนําไปปฏิบัติใหเปนรูปธรรม 
   4. การตรวจสอบเอกสารการเบิกจายเงินอุดหนุน  เปนไปตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทย  วาดวยวิธีการงบประมาณองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.  2541  และแกไขเพ่ิมเติม 



 
 

ขอเสนอแนะ :  1. ใหหัวหนาหนวยรับตรวจแจงเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบทราบถึงแผนการปรับปรุงงาน      
เพ่ือดําเนินการแกไข ปรับปรุงงานในสวนท่ีตนรับผิดชอบ  ใหเปนไปตามแผนการปรับปรุงท่ีกําหนดไว  และตอง
มีการติดตามการปรับปรุงงานตามแผนท่ีกําหนดไวและประเมินผลดวย   

2. กรณีการเบิกจายเงินอุดหนุน  ใหหนวยรับตรวจสงหนังสือแจงหนวยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุน  เรื่องการใชจายเงินอุดหนุนใหเปนไปตามระเบียบ ฯ  และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ท่ี 
มท 0808.2/ว 74  ลงวันท่ี 8 มกราคม 2553 เรื่อง การตั้งงบประมาณรายจายและการใชจายงบประมาณ
หมวดเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  และเม่ือดําเนินการตามวัตถุประสงคของโครงการเสร็จ
เรียบรอยแลว ใหรายงานผลการดําเนินงานใหเทศบาลฯ ทราบ พรอมคืนเงินเหลือจาย (ถามี)  
 
 
  
 
 
 

 



หนวยตรวจสอบภายใน  องคการบริหารสวนตําบลสายทอง 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ 

กองคลัง 
ประจําปงบประมาณ 2562 

หนวยรับตรวจ :  กองคลัง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ : 1. การเบิกจายเงินคาชวยเหลือเลาเรียนบุตร ภาคเรียนท่ี 1/58 
2. การจัดทําประเมินผลการควบคุมภายในระดับยอย 
3. การเบิกจายเงิน   
4. ลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ 
5. ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    

วัตถุประสงคการตรวจสอบ : ไดแก 
   1. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตรเปนไปตามระเบียบ ฯ   
   2. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินงบประมาณ  เปนไปตามระเบียบฯ 

3. เพ่ือใหคําปรึกษา แนะนํา รวมท้ังเสนอแนะแนวทางแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานให 
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน    
 

ขอบเขตการตรวจสอบ : ตรวจสอบรายการท่ีเก่ียวของ โดยวิธีการสุมตรวจ 
 

ระยะเวลาท่ีเขาตรวจ : เขาตรวจสอบระหวาง วันท่ี  11  มกราคม  –  21  มีนาคม  2562 
 

วิธีการตรวจสอบ : 1. ตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
   2. สอบถามขอมูลเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
   3. ตรวจสอบความสัมพันธของขอมูล การวิเคราะหเปรียบเทียบ 

 

สรุปผลการตรวจสอบ :   
   จากการตรวจสอบการปฏิบัติงาน หนวยตรวจสอบภายใน  ไดสรุปผลการตรวจสอบ 
ตลอดจนขอสังเกตและขอเสนอแนะในการตรวจสอบในครั้งนี้   ดังนี้ 
   1. จากการตรวจสอบการการเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตร  พบวามีการ
ปฏิบัติถูกตองตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรพนักงานสวน
ทองถ่ิน  (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๙   

   2.  จากการตรวจสอบการเบิกจ ายเ งินงบประมาณ  เปน ไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย  วาดวยการรับเงิน  การเบิกจายเงิน  การฝากเงิน  การรักษาเงิน  และการตรวจสอบเงิน
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.  2547  แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี  2)  พ.ศ.2548 
 

   3.  จากการตรวจสอบการยืมเงินงบประมาณ พ.ศ. 2559  มีการสงใชเงินยืม
ครบถวนแลว    มีการจัดทําทะเบียนคุณลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ   ลงรายการครบถวน  ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและความถูกตองของสัญญายืมเงิน   สงใชเงินยืมตามระยะเวลาท่ีกําหนด   พบวาเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2547 ขอ 84 และ ขอ 86  
 

5. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  หนวยรับตรวจไดจัดทําแผนการ
ปรับปรุงไว แตไมนําไปปฏิบัติใหเปนรูปธรรม 



หนวยตรวจสอบภายใน  องคการบริหารสวนตําบลสายทอง 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ 

กองชาง 
ประจําปงบประมาณ  2562 

หนวยรับตรวจ :  กองชาง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ : 1. การเบิกจายเงินคาชวยเหลือเลาเรียนบุตร ภาคเรียนท่ี 1/58 
2. การใชและดูแลรักษารถยนต 
    - การกําหนดเกณฑการใชสิ้นเปลืองน้ํามัน 
    - ใบอนุญาตใชรถสวนกลาง และบันทึกการใชรถ (แบบ 3, แบบ 4) 
3. การจัดทําประเมินผลการควบคุมภายในระดับยอย 
4. ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

    

วัตถุประสงคการตรวจสอบ : ไดแก 
   1. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตรเปนไปตามระเบียบ ฯ   
   2. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินงบประมาณ  เปนไปตามระเบียบฯ 

3. เพ่ือใหคําปรึกษา แนะนํา รวมท้ังเสนอแนะแนวทางแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานให 
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ : ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของ โดยวิธีการสุมตรวจ 
 

ระยะเวลาท่ีเขาตรวจ : เขาตรวจสอบระหวาง วันท่ี  4  เมษายน  -  20  มิถุนายน  2562 
 

วิธีการตรวจสอบ : 1. ตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
   2. ตรวจสอบความสัมพันธของขอมูล การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ :   
   จากการตรวจสอบการปฏิบัติงาน หนวยตรวจสอบภายใน  ไดสรุปผลการตรวจสอบ 
ตลอดจนขอสังเกตและขอเสนอแนะในการตรวจสอบในครั้งนี้   ดังนี้ 
   1. จากการตรวจสอบการการเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตร  พบวามีการ
ปฏิบัติถูกตองตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรพนักงานสวน
ทองถ่ิน  (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๙   

   2. การตรวจสอบการใชและรักษารถยนตสวนกลาง พบวา มีการปฏิบัติเปนไปตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการใชและรักษารถยนตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และ
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 813 ลงวันท่ี  10  มีนาคม  2553  เรื่อง ขอใหดําเนินการวาง
ระบบการควบคุมและการติดตามผลการใชรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (กระดาษทําการเลขท่ี 003) 
   3. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน หนวยรับตรวจไดจัดทําแผนการปรับปรุง
ไว แตไมนําไปปฏิบัติใหเปนรูปธรรม 
 
 

ขอเสนอแนะ :  ใหหนวยรับตรวจถือปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และหนังสือสั่งการท่ี

เก่ียวของ 



หนวยตรวจสอบภายใน  องคการบริหารสวนตําบลสายทอง 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ 

สวนการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
ประจําปงบประมาณ  2562 

 

หนวยรับตรวจ :  กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ : 1. การเบิกจายเงินคาชวยเหลือเลาเรียนบุตร ภาคเรียนท่ี 1/58 
2. เอกสารการใชจายเงินอุดหนุน ของหนวยงานขอรับเงินอุดหนุนเทศบาล 
4. ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 

   2. คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
   3. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
    

วัตถุประสงคการตรวจสอบ : ไดแก 
   1. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตรเปนไปตามระเบียบ ฯ   
   2. เพ่ือใหทราบวาการเบิกจายเงินงบประมาณ  เปนไปตามระเบียบฯ 

3. เพ่ือใหคําปรึกษา แนะนํา รวมท้ังเสนอแนะแนวทางแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานให 
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ : ตรวจสอบรายการท่ีเก่ียวของ โดยวิธีการสุมตรวจ 
 

ระยะเวลาท่ีเขาตรวจ : เขาตรวจสอบระหวาง  วันท่ี  4  กรกฎาคม – 10  สิงหาคม  2562 
 

วิธีการตรวจสอบ : 1. ตรวจสอบเอกสารตางๆ ท่ีเก่ียวของ 
   2. ตรวจสอบความสัมพันธของขอมูล การวิเคราะหเปรียบเทียบ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ :   
   จากการตรวจสอบการปฏิบัติงาน หนวยตรวจสอบภายใน  ไดสรุปผลการตรวจสอบ 
ตลอดจนขอสังเกตและขอเสนอแนะในการตรวจสอบในครั้งนี้   ดังนี้ 
   1. จากการตรวจสอบการการเบิกจายเงินคาชวยเหลือคาเลาเรียนบุตร  พบวามีการ
ปฏิบัติถูกตองตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรพนักงานสวน
ทองถ่ิน  (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๙ 

   2. การตรวจสอบเอกสารการเบิกจายเงินอุดหนุน เปนไปตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2541  และแกไขเพ่ิมเติม 

   3. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน หนวยรับตรวจไดจัดทําแผนการปรับปรุง
ไว แตไมนําไปปฏิบัติใหเปนรูปธรรม    
 

ขอเสนอแนะ : 1. ใหหนวยรับตรวจถือปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
2. กรณีการเบิกจายเงินอุดหนุน  ใหหนวยรับตรวจสงหนังสือแจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน   

เรื่องการใชจายเงินอุดหนุนใหเปนไปตามระเบียบ ฯ  และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ท่ี มท 0808.2/ 
ว 74  ลงวันท่ี 8 มกราคม 2553 เรื่อง การตั้งงบประมาณรายจายและการใชจายงบประมาณหมวดเงิน
อุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และเม่ือดําเนินการตามวัตถุประสงคของโครงการเสร็จเรียบรอยแลว ให
รายงานผลการดําเนินงานใหเทศบาลฯ ทราบ พรอมคืนเงินเหลือจาย (ถามี)  


